
 
 
 
1 – Login to your Coordinator page 
 
 

 
 
 
 
2 – Click Create Educator 
 

 
 
 
 



 
3‐ Choose proctor and teacher as their role.  Assign them a school. 
 

 
 
 
 
4‐Click Find Manage Users   Un check all roles.   Check proctor.  Select find users 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
5 – Next to each name there is an icon (a grey box with a green box over it) to Impersonate.  
Click Impersonate icon. 
 
 

 
 
This will take you right to that Proctor’s page.  The Coordinator can then set up the classes as 
per the step by step guide starting with step 2.   
 
http://doe.sd.gov/contentstandards/NCLB/documents/StepbyStepGuide.pdf 
 
 
 
 


