
 

**Steps should be completed by the names of those in bold‐italic letters** 

Step 1: Fill out Test Security Agreements for each grade and subject (Math and ELA) – Testing 

Coordinator & Teachers 

**One agreement required for every teacher/administrator every school year** 

1) In SDAP, click on   

2) Click on   

3) Change the “Program” to SD Benchmarks in the dropdown box 

4) Click   

5) Read and click Next 

6) Agree to the terms on page 2 

7) Choose the tests *You may choose more than one at a time by holding down CTRL or Shift* 

8) Repeat for all the tests for grade 3‐8 for Math and English 

9) Fill in your name, position, and email 

10) Click Submit 

11) You will then see  and your status will be 

“Pending” 

12) Let Chris Booth (christina.booth@state.sd.us) know when your tests are pending for 

approval 

Step 2: Schedule the test for EACH grade – Testing Coordinator, District level User, or School Level User 

1) In SDAP, go to   

2) Click on   

3) You will see a screen similar to this:  

 
4) Change highlighted drop‐down box to SD Benchmarks 

5) Select either “math” or “language arts” in the highlighted drop‐down box 

 
6) Select “standard” under the box “All Test Types” 

7) Select your test from the  “Choose a Test”(must do this for each grade) 

8) Click on Schedule New Test Sessions 

9) Choose the Form(s) on the right and all the Classes on the left   

10) Set the timeframe for the entire window so students can log in anytime during the window 

11) Click Schedule Test Sessions 

SDAP Help Sheet for Benchmark Instructions 
https://sdap.emetric.net/Portal/ (works best in Google Chrome, Firefox, and Internet Explorer 9) 
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