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This manual will provide information for completing an IFSP goal page using the Online IFSP system. This manual displays a screen 
shot of each online IFSP screen, as well as a description about the page and instructions for loading information. At any time, feel 
free to contact the Birth to 3 Connections office for assistance with the Online IFSP system. 

Birth to 3 Connections           Phone: 605‐773‐3678  

SD Department of Education          Fax: 605‐773‐6139 

800 Governors Drive            Birth to 3 Website: http://doe.sd.gov/oess/Birthto3.asp 

Pierre, SD 57501 

 

Online IFSP website: https://apps.sd.gov/applications/DP42LaunchPad/Logon.aspx 

 

About the Online IFSP 

The Online IFSP was developed to improve the process used to submit and approve Individual Family Service Plans in the South 
Dakota Birth to 3 Connections Program. The Online IFSP was developed by Debbie Lancaster, Dino Brooks, and Kenny Miller from 
the SD Bureau of Information and Telecommunications with advisement from Susan Sheppick, Crystal Goeden, Steve Livermont, 
Janet Penticoff, and April Hodges from Birth to 3 Connections, SD Department of Education.  

In order to have access to the Online IFSP system, you must first request a user name and password from the Birth to 3 office at 605‐
773‐3678. Or you may send your request via email to : april.hodges@state.sd.us or crystal.goeden@state.sd.us or 
steve.livermont@state.sd.us 

 If you also intend to use online billing, you will need to participate in Online Billing Training. This takes approximately 1 hour and can 
be conducted over the phone. 

 



 

R

A
s

 

 

 

 

 

 

 

Requests for 

A service coordi
similar to this: 

Goal Pages 

inator will send a goal page reqquest from the o

2 

online IFSP systeem to the provi

 

This exa
a goal p
morning

der. You will re

ample indicates th
age for Belle Pep
g of 3/1/12.  

ceive an email n

hat April Hodges 
pper no later than

notification 

is requesting 
n the 



 

L

 

T
l

I

Logging into t

1. Go to: ht
2. Enter yo
3. Click Sub

The first time yo
location. The st

If you experienc

the Online IFS

ttps://apps.sd.g
our login and pa
bmit 

ou login to the s
tate office does 

ce difficulty logg

SP system 

gov/applications
ssword. (Passw

system, you will
not keep track

ging into the sys

s/DP42LaunchP
ords are case se

l be required to 
k of provider pas

stem, please con

3 

Pad/Logon.aspx
ensitive.) 

change your pa
sswords. If you 

ntact the Birth t

assword. Record
lose your passw

to 3 office at 60

 

d your passwor
word, it will be r

05‐773‐3678 

rd and keep it in
reset. 

n a safe 



 

W

 

 

T

F

 

 

Welcome Pag

This is the page 

For Provider Go

ge 

you will see wh

oal Pages, click o

hen you enter th

on Service Coord

he system. 

d Area. 

4 

 



 

M

W

T

T

Menu Items

When you click 

To access the Pr

Then click on Pr

on Service Coor

rovider Goal Pag

rovider Goal Pag

rd Area, you are

ges, select Prov

ges. 

e directed to a s

viders. 

5 

secondary menuu page. The left hand side of the screen is your

 

r menu.  

 



 

A

T

O

After clicking on

The list displays

1. Child’s n
2. Name of
3. For agen

will appe
4. Deadline
5. Time of 

unable t
6. Whethe

Once the servic

n Provider Goal 

s the following: 

name 
f the service coo
ncies with multi
ear. For single p
e date – This is t
day on the dead
o access the go
r or not you hav

ce coordinator h

Pages, a list of c

ordinator who is
ple providers, th
provider agencie
the date that th
dline date when
al page. 
ve already comp

has downloaded

1

children needin

s requesting the
he name of the 
es, this section w
e service coord
n the goal page 

pleted the goal 

d the child’s file

6 

g goal pages wi

e goal page 
sub provider w
will be blank. 
inator intends t
will be retrieved

page. 

e, the option to

2

ll appear.  

within the agency

to retrieve the g
d by the service

o complete a go

3 

y that needs to 

goal page from t
e coordinator. A

al page for the 

4

complete the g

the system. 
After this time yo

child will disap

5

 

goal page 

ou will be 

ppear. 

6



 

C

T

Y
c

 

 

 

 

 

 

 

Completing a

To complete a G

You will only co
coordinator will

 Goal Page 

Goal Page, click 

mplete a Goal P
l document revi

on the Edit Icon

Page when a new
ew activities. 

n located to the 

w goal is being 

7 

left of the child

written. Review

d’s name. 

w of existing goaals will occur at the meeting. Th

 

he service 



 

G

 

Goal Page 

 

6

8 

2

4

3

1

 

5



9 
 

The Goal Page looks very similar to the paper copy of the goal page that you are accustomed to. 

1. Click on the area addressed in this outcome.  
a. Knowledge and skills = Cognition, Receptive Communication, and/or Expressive Communication 
b. Appropriate Behaviors to Meet Needs = Gross Motor, Fine Motor, and/or Adaptive Behaviors 
c. Social Skills = Social/Emotional Behaviors 

2. Describe the child’s current abilities. 
3. Write the goal. The goal must include the following criteria: 

a. Relates to child/family: Statement starts out…”Johnny will be able to…”  “Parents will learn…” Avoid “Team wants…” 
b. Measurable: “Robin will be able to pick up a spoon and bring it to her mouth in order to feed herself.”  Picking up the spoon and 

bringing it to her mouth is measurable because you know exactly what she should be doing.  It’s clear and visual. 
c. Family sensitive : Can the family understand what you just wrote?  Avoid using acronyms, abbreviations, jargon or therapy 

driven words such as “utterances” and “supine position.”  
d. Relates to development of child 
e. Not a Service: Avoid writing a statement like “Johnny will receive PT in order to increase his motor skills.” 
f. Functionally stated‐ process/product   

Process‐ “Johnny will be able to sit without support…Product‐ ….in order to play with toys with his friends at daycare.” 
4. Write the activity. Activities do not need to be measurable, but they must be written in complete sentences. 
5. For each activity, indicate the Services, Resources/People, Location, and Status. All new activities will have a status of “New”. 
6. Repeat steps 4 and 5 until all activities for this goal are entered. 
7. Click Save. Once you click Save, the activity information you just entered will appear below the Save and Cancel buttons. You may 

continue adding activities at this point. Some fields are prepopulated 
 

Tip: This is a formal document. Avoid using acronyms, abbreviations, ditto marks, arrows, etc. 
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